Regulamin ewidencjonowania.... w SP nr 19.

Regulamin ewidencjonowania
1 udostepniana podrecznikow, materiatow edukacyjnych
1 materialow ¢wiczeniowych obowigzujacy w Szkole
podstawowej nr 19 im. Bolestawa Chrobrego
w Swietochtowicach

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz.U. z 2017 r., poz. 2198

i 2203)

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 59 ze
zmianami)

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo

oswiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 60)

e Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz.U.
z 2017 r. poz. 2203)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2018 r. w sprawie
udzielania dotacji celowej na wyposazenie szk6l w podreczniki, materialy edukacyjne
i materialy ¢wiczeniowe w 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 655)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie
wysokosci wskaznikéw zwiekszajacych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét
podstawowych w podreczniki, materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe dla
uczniéw niepelmosprawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 611)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie
wysokosci wskaznikow zwiekszajacych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét w
podreczniki, materialy edukacyjne i materialy d¢wiczeniowe dla uczniéow
niepelnosprawnych w 2018 r. i 2019 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 615)

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 kwietnia 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlowej Kklasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.
z 2018 r. poz. 767)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
dopuszczani do uzytku szkolnego podrecznikoéw z p6zn. zmianami

e Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz. 539
z pozn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr
205, poz. 1283)

o Wewnetrzne zasady obowigzujace w szkole w sktad, ktorej wchodzi biblioteka.

Stronalz5



Regulamin ewidencjonowania.... w SP nr 19.

Regulamin ewidencjonowania i wudostepniana podrecznik,
materialow  edukacyjnych i  materialow  c¢wiczeniowych
obowigzujacy w Szkole podstawowej nr 19 im. Boleslawa
Chrobrego w Swietochlowicach

§1

Postanowienia ogolne
1. Regulamin okresla:

a) Tryb przyjecia podrecznikoéw na stan szkoty,

b) Zasady zwiazane z wypozyczeniem uczniom podrecznikow,
materialow edukacyjnych i materialow ¢cwiczeniowych,

c) Postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia
podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

2. Podreczniki, materialy edukacyjne, materialy cwiczeniowe sg
wlasnoscig organu prowadzacego Szkole.

3. Uczniowie zobowiazani sa do przestrzegania Regulaminu
ewidencjonowania i udostepniana podrecznik i materialow
edukacyjnych.

4. Do wypozyczenia podrecznikow lub materialow
edukacyjnych  uprawnieni sg uczniowie Szkoly zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa oswiatowego.

5. Ewidencjonowaniem i udostepnianiem = podrecznikow,
materialow edukacyjnych 1 materialow cwiczeniowych
zajmuje sie biblioteka szkolna.

§2
Zasady ewidencjonowanie podrecznikow, materialow
edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych.

1. Podreczniki, materialy edukacyjne i materialty c¢wiczeniowe
sa ewidencjonowane w zasobach bibliotecznych, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U.
z 2008 r. nr 205 poz.1283) podlegaja kontroli zbiorow.
Podreczniki wpisywane sa do Rejestru Podrecznikow
(elektronicznego) i nie podnosza wartosci majatku biblioteki
(ewidencja ilosciowa) Rejestr ten shuzy do ewidencji
materialow zwrotnych.
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2.

Materialy ¢wiczeniowe nie podlegaja ewidencji bibliotecznej,
sa przekazywane uczniom bez obowiazku zwrotu.
W dokumentacji bibliotecznej przez okres ich uzytkowania
przechowywane sa listy potwierdzajace odbior tych
materialow.

. Podreczniki i materialy edukacyjne winny byc¢ uzytkowane

przez okres minimum 3 lat, lub do uplywu ich waznosci
(zmiana podstawy programowej).

. Po okresie uzytkowania zniszczone i nieaktualne podreczniki

na mocy Zarzadzenia Dyrektora Szkoly podlegaja
ubytkowaniu ze stanu Dbiblioteki. Ewidencja ubytkow
prowadzona jest na podstawie protokotow ubytkow, ktore
przechowywane sa w teczkach, chronologicznie, na terenie
biblioteki. Nie zaklada si¢ Rejestru Ubytkow Podrecznikow.

. Inwentaryzacja zasobow podrecznikow 1 materialow

edukacyjnych odbywa si¢ z koncem roku szkolnego, po ich
odbiorze od uzytkownikow.

§3

Zasady wypozyczenia uczniom podrecznikow materialow

edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych.

. Wypozyczanie odbywa sie¢ na poczatku roku szkolnego po

zaewidencjonowaniu otrzymanych podrecznikow
i materialow edukacyjnych.

. Podreczniki i materialy edukacyjne wypozycza si¢ na okres

roku szkolnego. Termin ich zwrotu wustala i oglasza
nauczyciel bibliotekarz.

. Biblioteka nieodplatnie wypozycza uczniom podreczniki

i materialy edukacyjne majace postac papierowa.

. Jezeli do podrecznika dolaczona jest ptyta CD, to stanowi

ona integralna czeS¢ 1 nalezy ja zwroci¢c wraz
z podrecznikiem.

. Podreczniki, materialy edukacyjne i materialy c¢wiczeniowe

dla klas 1-3 odbieraja (na podstawie wpisu w zeszycie
wypozyczen) z biblioteki wychowawcy klas i oni wypozyczaja
jé uczniom na podstawie przygotowanych list, ktore
przechowuja w swojej dokumentac;ji.

. Podreczniki, materialy edukacyjne i materialy cwiczeniowe

dla klas 4-8 odbiera na poczatku roku szkolnego nauczyciel
przedmiotowiec danej klasy. Wydaje uczniom podreczniki na
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podstawie tabeli, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do
Regulaminu. Pobiera z Biblioteki ¢wiczenia i podreczniki
w liczbie rownej liczbie uczniow danej klasy.

7. W tabeli odnotowuje sie odbior podrecznika i materialow
cwiczeniowych jesli takowe sa. Wypelnione tabele sa
przechowywane w bibliotece, by na koniec roku na ich
podstawie uczniowie dokonywali zwrotow.

8. W chwili wypozyczenia podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych nalezy zwrocic uwage mna ich stan.
W przypadku zauwazonych brakoéw i uszkodzen nalezy to
zglosic¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

9. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych
rezygnuje z edukacji w szkole, zobowigzany jest zwrocic
otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne.

§4

Zasady postepowania w przypadku zagubienia lub zniszczenia
podrecznika lub materialow edukacyjnych.

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikow uczen dba
o wlasciwe zabezpieczenie ksiazki przed zniszczeniem lub
zgubieniem.

2. Uczen ma obowiazek na biezaco dokonywac drobnych
napraw.

3. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek
w podrecznikach.

4. Uczen zobowigzany jest do zwrotu podrecznikow w terminie
ustalonym przez nauczyciela bibliotekarza.

5. Na zadanie nauczyciela lub bibliotekarza uzytkownik, ktory
doprowadzil do uszkodzenia materialow bibliotecznych,
zobowiazany jest do naprawy podrecznika.

6. W przypadku zniszczenia, uszkodzenia lub niezwrocenia
podrecznika lub materiatu edukacyjnego, szkota ma prawo
zazadac od Rodzicow/Opiekunow odkupienia danej pozycji.

§5
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapoznania sie z trescigq
niniejszego
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Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Sprawy sporne pomiedzy wychowawca, bibliotekarzem
i rodzicem rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

3. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor
Szkoty.

4. Decyzje w innych kwestiach 2z zakresu udostepniania
podrecznikow lub materialow edukacyjnych , ktore nie zostaty
ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor szkoly.

5. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 czerwca
2019 r.
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